
商务英语（业余）专业人才培养方案 

 

层    次: 高起专 

学习形式: 业余 

入学要求：普通高中毕业、中等职业学校毕业或具备同等学力 

基本修业年限：2.5 年 

 

一、专业培养目标 

培养德、智、体、美全面发展，具有良好的综合素质、扎实的英语语言基础和较强的跨文化交际

能力，熟悉国际贸易、物流、语言服务等行业的基本理论知识与业务流程，能够熟练应用英语语言技

能和相关专业技能，从事外贸业务、语言服务、客户服务、办公室行政等国际商务一线工作任务的复

合式创新型高素质高技能人才。 

 

二、教学基本要求 

通过系统的教学，要求学生在基本素质、专业理论知识和专业技能等方面达到： 

1.基本素质 

具有良好的政治素质、文化修养、职业道德、服务意识和健康体魄，并具有较强的收集处理信息、

获取新知识、分析和解决问题、语表达、团结协作和社会活动等基本能力。 

2.外语能力 

具有较强的英语应用能力，能处理相关的英文文件和材料。 

3.计算机应用能力 

具有熟练的计算机与网络的操作技能，并具有较强的企业信息化管理软件应用能力，能熟练使用

办公软件处理相关业务。 

4.基本知识和基本技能要求 

（1）掌握扎实的英语基础知识和适量的商务知识：掌握基本的语音知识、语法知识；认知 6000

以上的英语词汇（包括商务术语），并能熟练运用其中 4000 以上词汇；了解主要英语国家的社会文化

和商务环境；掌握国际贸易的基本流程、商务单证的制作方法、国际结算和支付的方式、国际贸易的

有关公约、法规和惯例；熟悉市场营销的基本策略和商务人力资源管理模式等。 



（2）具有较强的英语应用能力和跨文化交际能力：听力方面，能听懂中等难度的英语国家人士

关于日常生活和一般商务主题的会话（语速为 130 词/分左右）；口语方面，能在一般社交场合和商务

环境中与英语国家人士交谈，做到表达正确、语音语调自然，无明显语法错误，语言基本得体；在阅

读方面，能读懂中等难度的英语报刊和商务文件，阅读速度 100 词/分以上，理解准确率不低于 80%；

写作方面，能够在 30 分钟内完成不少于 100 词的商务英语写作任务；翻译方面，能独立完成简单商

务文件的英汉对译和一般商务活动中的英汉口译工作，能基本正确表达原文意思。 

5.专业核心能力 

在商务环境下的英语语言应用能力。 

 

三、各类课程学时分配 

课  程  类  别 学时 占总学时比例（%） 

公共课程 208  25.7 

通识课程 81  10.0 

专业课程 447  55.3 

毕业论文（设计） 72  8.9 

合     计 808   

 

四、主干课程 

1. 综合英语 

本课程主要内容包括：通过对学生语音、词汇、语法及英语听﹑说﹑读﹑写﹑译等基本语言技能

的训练，帮助学生打下良好的语言基础，全面提高学生在日常交际和一般商务情景下的语言综合应用

能力，综合提高学生的行动能力，培养学生的综合职业素质，为以后的职业生涯奠定基础。 

2. 商务英语 

本课程主要内容包括：通过引导学生系统学习商务英语语言知识和国际商务业务基础知识，发展

语言交际技能和国际商务业务基本操作技能，培养在国际商务环境中运用英语语言技能和商务业务技

能进行有效交际，完成公司介绍、产品操作演示、客户接待、单证处理、商务谈判等商务任务的综合

能力。 

3. 商务英语写作 

本课程主要内容包括：基础写作和商务写作两个阶段。基础写作阶段的任务是通过词、句、段、

篇等方面的系统训练，培养学生的英语思维习惯，使其清楚英语词法、句法的基本特点并熟悉篇章布



局常用方法，以便能够使用英文正确、清楚、符合逻辑地表达思想；商务写作阶段则从真实的国际商

务写作任务要求出发，使学生了解商务写作的特点，熟悉常见商务文体格式和常用套语，并能较好地

完成商务写作任务，在此基础上形成简明完整、清楚正确的写作风格。 

4. 国际贸易实务 

本课程主要内容包括：以进出口业务为对象，以国际货物买卖合同为中心,系统地介绍各个业务

环节的基本知识与技能，使学生掌握国际贸易的基本理论、基本知识、基本技能、法律规定和国际贸

易惯例，并初步掌握如何在实际业务中灵活运用。本课程实施双语教学，培养学生运用英语进行国际

贸易业务操作的能力。 

 

 

商务英语（业余） 专业教学计划进程表    

课程

类别 

序

号 
课程名称 

学时分

配 
评价类型 

各学年学期教学周数 

备注 

第一学年 第二学年 第三学年 

一 二 三 四 五 

17

周 

18

周

18

周 

18

周

16

周  

公共

课 

1 形势与政策 10 形成性评价 2/1 2/1 2/1 2/1 2/1  
网络 

教学 

2 
思想道德修养与法

律基础 
27 形成性评价 3/9      

网络 

教学 

3 

毛泽东思想和中国

特色社会主义理论

体系概论 

27 形成性评价 3/9   

  

    
网络 

教学 

4 大学英语 105 混合型评价 3/17 3/18

 5 计算机应用 39 混合型评价 3/13

通识

课 

6 
职业生涯发展与规

划 
27 形成性评价 3/9       

7 应用文写作 27 形成性评价  3/9 网络 

教学 8 管理学基础 27 形成性评价  3/9

专业

课 

9 综合英语 213 混合型评价 3/17 3/18 3/18 3/18

面授 

课程 

11 商务英语 54 混合型评价  3/18

12 商务英语写作 54 混合型评价    3/18   

13 国际市场营销 54 形成性评价    3/18   

14 商务文秘 24 形成性评价     3/8  



15 国际贸易实务 48 形成性评价     6/8  

16 毕业论文（设计） 72 终结性评价 8周 

合计 808  9 9 9 9 9   

                        

五、师资队伍，教学资源，设施设备 

深圳职业技术学院应用外国语学院教师中具有的高级职称 56 名、外教 23 名。商务英语专业 2006

年成为首批国家示范性专业，是高职外语类专业唯一入选的专业，2008 年被教育部授予“国家级优秀

教学团队”。商务英语专业、商务日语专业分别于 2015 年和 2016 年入选广东省教育厅高等职业教育

品牌专业建设项目。近三年来，本院教师主持市级以上课题 19 项，在国内外核心和权威期刊发表学

术论文 46 篇，出版著作 14 部。主编的 80 余部高职英语教材已经成为全国高职英语教学的核心品牌。

学院与英国、美国、澳大利亚、西班牙、德国、法国、俄罗斯、韩国和日本等国的多个大学和教育机

构签订了合作教育协议书，开展师生互访。每年参加短期境外交流的学生超过 70 人，60 余名教师赴

境外交流学习。 


